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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha,26 de julio de 2023 

HORA INICIO: 
7:30 a.m. 

HORA FIN: 
8:30 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Liceo Integral Alisos 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Cundinamarca - CIDE  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
Verificación de evidencias subidas en plataforma territorium 
Dar a conocer test de conocimientos previos  
Inicio de fase planeación  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar seguimiento y acompañamiento fase análisis y preparación para 
inicio de fase planeación 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

En el colegio Liceo integral los Alisos se reunieron la profesora Ana Cubides, y la 
Instructora de seguimiento y acompañamiento Amanda Guerrero, para verificar la 
entrega de evidencias correspondientes a la fase análisis y el cargue de estas en 
plataforma territorium. 
Se dio a conocer el inicio de la siguiente fase planeación, para lo que se debe 
realizar el plan de trabajo concertado con el aprendiz y el test de conocimiento 
previos. 
Se adjunta informe de plataforma para la correspondiente gestión con los 
aprendices en su proceso de entrega de evidencias. 
El Aprendiz Olis Rubiano Juan Camilo se retiró de la institución 
La Aprendiz Valery Romero Reyes no ha subido evidencias 
 

 
CONCLUSIONES 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Verificación de cargue de evidencias en 
territorium 
Entregar las evidencias correspondientes 

 
Instructora 
 
Aprendices ficha 
2738154  
 

 
 

 
 
26  de julio de 
2023 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 



GUIA 1 . reconocer recursos financieros Entregable 1: Esquema Gráfico 

 

GUIA 1 Reconocer recursos financieros Entregable 2 : FOLLETO 

 

GUIA 1 RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS: ACTIVIDAD ENTREGABLE No. 3  

 

GUIA 1 Reconoce recursos financieros: ACTIVIDAD ENTREGABLE No. 4 - Mapa 

identificación del entorno-cuadro descriptivo y video 



 

GUIA 2 TRAMITAR CORRESPONDENCIA 1 Actividad : ejercicio diagnóstico estado 

actual de sus documentos  



 

GUIA 2 TRAMITAR ENTREGABLE 2 Encuesta unidad de negocio objeto deestudio - 

proyecto formativo 



 

 

Guia 3 Elaborar documentos ENTREGABLE No. 1 - Infografía - tipos,usos y 

características de los documentos organizacionales 



 

GUIA 3 Elaborar documentos ENTREGABLE 2 Práctica elaboración documentos 

organizacionales 



 

GUIA 3 Elaborar documentos ENTREGABLE No. 3 - Friso / collage documentos 

organizacionales unidad de negocio objeto de estudio 



 

 

GUIA 3 Elaborar documentos ACTIVIDAD ENTREGABLE No. 4 – Informe Diagnóstico 

(unidad de negocio objeto de estudio Proyecto formativo) 



 

 

 

Guia 4 Fomentar Cultura Emprendedora Entregable 1 



 

 



Guia 4 fomentar cultura Entregable 2 

 



 

 

BITÁCORA N° 1 SENSIBILIZACIÓN 



 

 

Formato de seguimiento y evaluación etapa productiva 

Estimado Aprendiz en este espacio deberá subir el formato de planeación. ,  seguimiento y evaluacuon de la 
etapa productiva. F-023 

 



 

 

 


